Fisa postului

Informatii generale privind postului

1. Denumirea postului — REFERENT in cadrul Compartimentului Situatii de Urgenta si Protectia
Mediului

2. Nivelul postului — Functie contractuali de executie pe perioadi determinata

3. Conditiile generale - conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea Guvernului
nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Conditii specifice pentru ocuparea postului:
* studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;
* disponibilitate pentru lucrul peste program sau la ore neprevizute;
* disponibilitate pentru perfectionare;
* capacitate organizatorica si manageriald, spirit de initiativd si capacitate de comunicare;
* perfectionari /specializari: in domeniul situatiilor de urgent si/ sau alte specializari pentru
care sunt date dispozitii;
* cunostinte de operare/programare pe calculator: nivel mediu.

S.Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

Capacitate de organizare, de coordonare si de control;

Obiectivitate in aprecieri;

Punctualitate;

Adaptare la sarcini de lucru schimbitoare;

Cunoagterea reglementérilor specifice in domeniu;

Pastrarea confidentialitatii;

Respectarea instructiunilor verbale si scrise;

Géndire analitica si conceptuali;

Folosirea eficienta a resurselor pe care le are la dispozitie;

Flexibilitate in géndire si in relatiile cu alte persoane, capacitate de comunicare orala;
Seriozitate/responsabilitate, loialitate, adaptabilitate, autocontrol, atitudine pozitivi;
Sa aibd calitdfi psihice necesare (spirit de observatie, ribdare, capacitate de orientare in
spatiu, capacitate de comunicare etc.);

e Sa nu aibd antecedente penale.

ATRIBUTIILE POSTULUI

* Relatii cu alte posturi:
a) Ierarhice
- s¢ subordoneaza primarului si secretarului general al comunei Slatina.

b) Functionale

° executa afributiile prevazute in ROF al SVSU pentru functia de referent in cadrul
Compartimentului Situatii de Urgenta si Protectia Mediului

* colaboreazi cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului in
interesul administratiei locale si al comunei Slatina.



Principalele atributii ale postului:

* Raspunde de buna organizare si desfdsurare a activititii Serviciului Voluntar pentru Situatii
de Urgenta al comunei Slatina.

* Répunde de desfisurarea actiunilor si activititilor de prevenire pe linie de P S L.

* Raspunde de mentinerea in permanenta a starii de interventie a autospecialei.

* Riéspunde de intocmirea planurilor de prevenire si protectie civila.

e Réaspunde de intocmirea Planurilor pentru situatii de urgentd si protectia mediului,
raporatate la fenomenele inregistrate (caniculd, inundatii, cutremure, alunecéri de teren,
grindina, caderi abundente de zapadi, s.a.)

* Rispunde de organizarea actiunilor pentru asigurarea protectiei mediului, luarea mésurilor
de prevenire si de reducere a disconfortului olfactiv, asigurarea protectiei populatiei
Impotriva factorilor nocivi.

* Rezolva sialte atributii date de cétre primarul comunei Slatina.

CERINTELE POSTULUI:

Calititi: lucrul in echipa, initiativa, fermitate, perseverentd, exigenta, tenacitate ;
Aptitudini necesare: de planificare, organizare, coordonare, indrumare .
Cerinte specifice: disciplini, integritate, conduitd morald, incredere in sine, loialitate, spirit
de initiativa,
Competenti manageriald: coordonator serviciu si spirit de colaborare cu toate
compartimentele din aparatul de specialitate al primarului comunei Slatina.
Limite de competentd: subordonat primarului i secretarului general al UAT.
Cunoasterea si respectarea — Regulamentului Intern si Regulamentului de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al primarului, cerintelor Sistemului de management de
Calitate si procedurilor de calitate in vigoare, aplicabile sectorului in care isi desfasoara activitatea,
ROF SVSU.

CONDITII SPECIFICE DE MUNCA

* Locul de muncéa — Sediul Primariei Slatina

e Programul de lucru — 8 ore zilnic, cu disponibilitate pentru lucru in zile libere sau peste
program, cind se impune.
DESCRIEREA SARCINILOR, INDATORIRILOR SI RESPONSABILITATILOR
POSTULUI

Atributii specifice postului:

* Rispunde de organizarea si desfasurarea activitatii de P.S.I. pe raza comunei.

* Participa la elaborarea Planului de aparare impotriva incendiilor, Planului de protectie
civila, Planului de apararea impotriva inundatiilor, Planului de evacuare in situatii de
Urgenta, Planului de evacuare in caz de conflict armat, Planului de analiza si acoperire a
riscurilor, precum si a documentelor solicitate.

* Rispunde de coordonarea de specialitate a activititilor de aparare impotriva incendiilor
pentru prevenirea riscurilor producerii unor situatii de urgentd, prin activitati de
indrumare, control si actiuni de interventie pentru salvarea oamenilor, animalelor si a



bunurilor materiale in caz de dezastre in cooperare cu celelalte structuri abilitate.
Planifica si desfdsoara si alte actiuni de prevenire pe linie de P.S.I. privind modul de
aplicare a prevederilor legale si stabileste masurile necesare pentru cresterea nivelului de
securitate al cetétenilor si bunurilor;

Participd la elaborarea reglementarilor specifice zonei de competenta in domeniul
prevenirii si interventiilor in situatii de urgenta;

Monitorizeaza si evalueaza tipurile de risc;

Participa la identificarea resurselor umane si materialelor disponibile pentru interventii
in situatii de urgenta si tine evidenta acestora;

Participd la cercetarea cauzelor de incendiu, a conditiilor si imprejurdrilor care au
determinat ori au favorizat producerea accidentelor si dezastrelor;

Solutioneazi in limita competentelor, situatiile de urgenta aparute pe teritoriul comunei
Slatina.

Executd si programeaza serviciul de permanentd al comunei Slatina, si mai ales in caz
de situatii de urgenta;

Réaspunde de activitatea desfagurata de S.V.S.U.

Propune primarului si consiliului local masuri de imbunatatire a activititii de prevenire a
situatiilor de urgenta la nivelul unititii administrativ-teritoriale

Particip la efectuarea inventarierii si casarii mijloacelor si materialelor de protectie
civila si PSI, conform dispozitiilor legale in vigoare;

Este obligat si respecte instructiunile de protectia muncii §i instructiunile de prevenire si
stingere a incendiilor;

Sa cunoascd si si respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sdndtatii in
munca;

Arhiveazi documentele proprii si le preda cu proces verbal responsabilului de arhiva.

Sa cunoascd si sd aplice normele regulamentului de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al primarului si normele regulamentului intern.

Sa aiba disponibilitate pentru ore suplimentare in caz de situatii de urgenta.

Indeplineste orice alte atributii stabilite de primar prin Dispozitie.
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