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Nr. 452 din 19.01.2022

_ ANUNT
- privind organizarea concursului de recrutare peniru ocuparea funciiei publice specifice
- de conducere vacante de secretar general al comunei Slatina, judetnl Suceava

'Concursul .se_ organizeazi la sediul Primiriei comunei Slatina, judeful Suceava, In data de
21.02.2022, ora 10:00- proba scrisé gi interviul in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data
sustinerii probei scrise.

- 1.Conditii de participare:

- stodii umiversitare de licentd absolvite cu diplom3 de licentd sau echivalentd, in domeniul
stiinfelor juridice, administrative sau politice. : '

- candidatii trebuie sa fie absolventl cu diplom3 ai studiilor universitare de master in domeniul
‘administratiei publice, wanagement sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii funciiei publice
sau ou diploma echivalentd, conform prevederilor art, 153 alin. (2) din Legea educafiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare. '

Conditii de vechime: minim 5 ani in specialitatea studiilor necesare exercitirii funetiel publice, in

conformitate cu prevederile art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul Administrativ,

(1) In cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functici publice de conducere de
secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licenid absolvite
 cu diplom#, respectiv studii supetioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licenid sau
echivalents, in specialitate juridicd, administrativi sau stiinte politice, si care indeplinesc conditiile
previzute la art. 465 alin. (3) i art. 468 alin. (2) lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019, pot candida si
persoane care nu indeplinesc aceste condiiii, In urmitoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licent3 absolvite cu diplomé, respectiv studii superioare
de lungs duratd absolvite cu diploma de licenia sau echivalents, In specialitate juridic3,
administrativi sau stiinte politice si indeplinesc conditia previzuts la art. 468 alin. (2) lit. a};

b) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare
de lung# durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalent}, in specialitate juridica,
administrativii sau stiinte politice; _

" ¢) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respeciiv studii superioare
de lungs duratd absolvite cu diplomé de liceni# sau echivalents, in altd specialitate.

2) In situatia previzuti la alin. (1) ocuparea funciiei publice de conducere de secretar general al
. comunei se face pe pericadd nedeterminatd, cu obligatia absolvirii cu diplomd a studiilor
universitare de master, in specialitatea juridic, administrativi sau stiinte politice, In termen de 4 ani
de la data numirii, sub sanctivnea eliberérii din functia publici. :



2. Programul concursului: dosarele de concurs se depun la sedinl Primiriei comunei
Slatina, judetul Suceava, str. principald f.n., telefon 0230/545981, persoana de contact
Filuta Loredana- consilier principal in aparatul de specialitate al primarului.

- perioada de depunere a dosarelor de concurs: 19.01.2021- 07.02.2022
- selectia dosarelor: 08.02.2022- 14.02.2022. _

- proba scrisd: 21.02.2022, ora 10.00 1a sediul Primériei.

- proba interviu: data se va anuna ulterior.

3. Documente necesare pentru depunerea dosarului de concurs

a) formularul de Inscriete, '

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate; ' :

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor

specializiri si perfectionari; ' :

¢) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
- studiilor necesare exercitirii functici publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire san
" de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in

- specialitate, conform prevederilor art. 153 alin, (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu

modificirile si completirile ulterioare; _

f) copia camnetului de muncé g a adeverintei eliberate de angajator pentru pericada lucrati, care sa

ateste vechimea fn munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiel sau

pentru exercitarea profesiei; . ' . '

g) copia adeverintei care atestd starca de sinatate corespunzitoare, eliberats cu cel mult 6 luni

anterior deruliirii concursului de ciitre medicul de familie al candidatului;

h) caziernl judiciar; ' ' :

j) declaraia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularul de

inscriére, sau adeverinta care si ateste lipsa calitaifii de lucrétor al Securitatii sau colaborator al

acesteia, In condifiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd insofite de documentele originale, care se

certific peniru conformitate cu originalul de cdire secretarul comisiet de concurs say copii
legalizate. '

De asemenea, documentele previzute la punctele a), f) si j) sunt puse la dispozitia candidatilor la
- sediul primariei comunei Slatina.

4. Aiributiile specifice previzute in figa postului aferente functiei publice de conducere
" vacanti de secretar general al comunei Slatina judetul Suceava

Secretarul general al unitatii/subdiviziunii adminisirativ - teritoriale tndeplineste, in conditiile legii,
urmiitoarele atributii: - :

a) avizeaza proiectele de hotériri §i contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile primarului,
respectiv ale pregedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean, dupi caz;

b) participi la sedintele consiliutui local, respectiv ale consiliului judetean;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar,
respectiv consiliul judetean si pregedintele acestuia, precum i Intre acegtia §i prefect;

" @) coordoneazi organizarea arhivei §i evidenta statisticd a hotirfrilor consilivlui local sia
dispozitiilor primarului, respectiv a hotérarilor consiliului judefean si a dispozitiilor presedintelui



o

e

consilinlui judetean; :
e) asigurd transparenta si comunicarea catre autorititile, institufiile publice si persoanele interesatc a
‘actelor previzute la lit. a);
~ f) asigurdl procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului Judetean, si efectuarca
- Iucrzrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, Intocmirea procesului - verbal al sedintelor
consiliului local, respectiv ale consiliului Judctcam si redactarea hotérarilor consilinlui local,
respectiv ale consiliului judetead; -
g) asiguri pregitirea lucririlor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judefean, §i
comisiilor de specialitate ale acestula;

h) poate etesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociafii si fundatii, aprobati cn modificari §i completiiri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile i
completirile ulterioare, actul constitutiv §i statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitari din
care face parte unitatea administrativ - teritoriald in cadrul cdreia functioneaza;

i) poate propune primarubui, respectiv presedintelui consiliviui judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a gedm‘gelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;
j) efectueazi apelul nominal §i tine evidenta participérii Ia sedintele consiliutui local, respeciiv ale

consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilietilor judeteni;

k) nurmérd voturile §i consemneaz rezultatul votirii, pe care il prezintd pregedintelui de sedinti,
respectiv pregedintelui consiliutui judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeazi presedintele de sedintd, respectw pre§ed1nte1e consiliului judetean sau, dupé caz,
infocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare e pentru adoptarea
fiecirei hotiirari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd intocmlrea dosarelor de sedini#, legarea, numerotarea paginilot, semnarea i gtampilarsa
acestora;

n) urmireste ca la deliberarea gi adoptarea unor hotéiréri ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean s& nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazi in
dispozifiile art, 228 alin. (2); informeazi presedmtele de sedingd, sau, dupi caz, Inlocuitorul de drept
al acestuia cu prmre la a.semenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege in
asemenea cazuri;

o) certificdi conformitatea copiei cu actele ongmale din arhiva umtaﬁ1/subd1v121um1 administrativ -
teritoriale;

p) alte atributii previzuie de lege sau nsircindiri date prin acte administrative de consifiul 1oca1 de
primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judefean, dupi caz.

Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finastele pubhce
locale, cu modificirile si completirile ulterioare, in situatiile previzute la art. 147 alin. (1) §i (2)
say, dupd caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitéiii/subdiviziunii administrativ -
teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitiifile curente.
Secretarul general al comunei, al oragului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ -
teritorizle a mun101p1ulu1 comunics o sesizare pentry deschiderea procedurii succesorale camerei
notarilor publici, precum i oficiului de cadastru §i publicitate 1m0blllara, in a cérei clrcumscnp‘;le

- teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu.




