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Nr. 4217 din 07.06.2021

ANUNT

Prim#ria comunei Slatina, cu sediul in comuna Slatina, judetul Suceava, organizeazd
concurs de recrutaye pentru functia publicd vacantd, de executie vacantd de CONSILIER, clasa I-
grad profesional debutant la Compartimentul Buget, finanfe-contabilitate, in cadrul aparatului de
specialitate al Primarului comunei Slatina, judeful Suceava.

Conditii de participare:

Candidatii trebuie si indeplineasci conditiile previzute la articolul 465 din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile
ulterioare,

Conditii specifice pentru CONSILIER la Compartimentul Buget, finante-contabilitate, clasa I,
grad profesional debutant:
- studil universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul
stiinfe economice, domeniul finante.
- Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii fumctiei publice - nu este cazul,
Durata timpului de muncé - Normal? 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana

Concursul se va desfisura la sediul Primériei comunei Slatina, judetul Suceava, dupd cum
urmeazi. : '

- 07.07.2021, ora 10.00, proba scrisi

- 12.07.2021, ora 10.00, proba interviu

Dosarele de inscriere la coneurs se pot depune n termen de 20 de zile de la data publicérii
pe pagina de internet a Primiriei comunei Slatina, judetul Suceava gi pe site-ul Agentiei Nagionale
a Functionarilor Publici, respectiv in perioada 07.06.2021-28.06.2021 la sediul Primiriei Slatina,
judetul Suceava, intre orele 08:00- 15:00 i va contine In mod obligatoriu documentele previzute de
art. 49 din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu moedificarile §i completinle ulterioare.
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Documentele necesare pentru dosarul de Inscriere la concurs sunt:

a) Formularul de fnscriere previzut in anexa nr. 3;

b) Cuwrriculum vitae, modelul comun european;

¢) Copiaactului de identitate;

d) Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectiondri;

¢) Copia carnetului de muncd §i dupa caz. a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada fucratd, care si ateste vechimea in munc si, dupé caz, In specialitatea studiilor
necesare ocupirii functiei publice;

f) Copia adeverintei care atestd starca de séniitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruliirii concursulni de citre medicul de familie al candidatului;

g) Cazierul judiciar;

1) Declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care s# ateste calitatea sau lipsa calitafii
de lucritor al Securitiitii sau colaborator al acesteia;

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd In copii legalizate sau insofite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitate cu originalul de citre secretarul
comisiel de concurs.

Bibliografia stabilita si atributiile stabilite prin fisa postului se anexeazi prezentului anung.
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei, telefon 0230 545981, persoana de
contact Licramioara Gasparel - secretar.
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
Concurs recratare pentru ocuparea functiei publice de exccutie vacanti de Consilier,
clasa I, grad profesional debutant, Ja Compartimentul
Buget, finante—contabilitate

BIBLIOGRATFIE:

1. Constitutia Romaniei, republicat;

2. Ordonanta de Urgent3 a Guvernului nr. 57/2019 cu modificarile si completirile ulterioare;

3 Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei §i birbati,
republicatd, cu modificarile i completérile ulterioare.

5, Legea or. 82/1991- Legea contabilitatii, republicatd, cu modificirile §i completarile ulterioare.

6. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare.

7. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificArile §i completirile ulterioare.

8 Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, cu modificarile §i completirile ulterioare,

9.0rdonanta Guvernuiui nr, 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare.

NOTA: Toati legislatia previzutd in bibliografie va fi studiati cu completdrile gi modificérile la
Zi.

TEMATICA

1. Constitutia RomAniei, republicata,

Titlul 1, ,,Principil generale”- art.1- art.6

Tithul 11, Capitolul II- ,,Drepturi gi libertéfi fundamentale.”

Titlul IT Capitolul III- ,,Indatoriri fundamentale.”

Titlul III Capitolul V Sectinea a II-a ,,Administratia publica locald.”

2. Ordonanta de Urgentii a Guvernului nr. 57/2019 cu modificarile si completirile ulterioare,
e Partea a VI-a, Titlul I ,,Dispozitii generale.”
o Partea aVI-a, Titlul IT,, Statutul Finctionarilor publici.”

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatii, cua modificdrile §i completirile ulterioare.

e Capitolul II, Sectivnea a ll-a,,Accesul la servicii publice administrative i juridice, de
stindtate, la alte servicii, bunwri si facilititi.”
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4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei gi birbafi,
republicatii, cu modificirile si completirile ulterioare.
¢ Capitolul Il ,,Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbaji in domenivl muneijt.”

5. Legea mr. 82/1991- Legea contabilititii, republicatd, eu modificirile si completarile
ulterioare.- cunoasterea legislatiei privind contabilitatea.
o Capitolul IT ,,Organizarea si conducerea contabilitii”,
e Capitolul Il ,, Registrele de contabilitate™.
» Capitolul IV ,, Situatii financiare”.

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile
ulterioare. - cunoasterea legislatiei privind finantele publice locale.

o Capitolul [ ,, Dispozifil generale”.
o Capitolul IT Sectiunea a Ill-a ,,Competente si responsabilitifi In procesul bugetar™.
e Capitolul 11T ,, Procesul bugetar”.

7. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificiirile si completirile ulterioare; -
cunoasterea legislatiei privind Codul Fiscal.
e Titlul IX ,, Impozite si taxe locale”.

8.Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si conirolul
financiar preventiv, cu meodificiirile si completirile ulterioare.
o  Capitolul II Sectiunea a II-a ,, Dispozifil privind controlul financiar preventiv proprin”

9,0rdonanta Guvernuiui nr. 2/2001 privind regiroul juridic al contraventiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.
e Capitolud IIT ,, Aplicarea sanctiunilor contravenfionale”.

p. secretarul general al comunei

63%7(31 Licramioara-Elena




ATRIBUTUILE POSTULUI
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veniturilor.

2. Urmiteste efectuarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate, numai dupd destinafia
previzutd si in conformitate cu normele care le reglementeaza;

3, Analizeazi §i centralizeaza datele privind efectuarea de cheltuieli la unititile finantate din bugetul
local,

4. Tine evidenta actelor de insolvabilitate, tine evidenta valorilor cirora i s-a Intocmit asemenea
acte gi verificd periodic starea de insolvabilitate a acestora;

5 Verifici documentele de casi din punct de vedere al corectitudinii, simbolizarii, destinafiei sau
provenientei fiecdrel sume, verificarea totalului, rectificd eventualele gregeli;

6. Tine evidenta facturilor intrate urmérind achitarea sau refuzarea lor In termen, pentru a se
preintémpina plata de penalitafi de intdrziere;

7. Inregistreazi documentele de Tncasari si pléti pe conturi;
8. Face propuneri pentru casarea mijloacelor fixe;
9. Tine evidenja documentelor cu regim special;

10. Verificd si coreleaza toate actele de cheltuieli anexate la extrasele de cont eliberate de
Trezoreria Municipiutui Suceava;

11. Efectusazi zilnic verificarea documentelor de casd prin punctajul fiecarei sume din chitanfier cu
borderoul desfasuritor;

12. Conduce registrul pentru evidenta cheltuielilor, Inregistrénd documentele de pliti numai dacd
sunt vizate de control financiar preventiv si aprobate de ordonatorul de credite;

13. Urmireste incasarea la timp a chiriilor/redeventelor pentru bunurile si terenurile Inchiriate /
concesionate conform contracielor de Inchiriere sau concesiune incheiate;

14, Raspunde de asigurarea securititii documentelor aferente figei postului;

15. Asigurd arhivarea documentelor cu caracter financiar contabil si rispunde de integrifatea lor
panz la predare la arhiva institutiei, sub semnétura, pe bazi de borderouri;

16. Indeplineste si alte sarcini §i atributii stabilite prin Normels Metodologice privind contabilitates
unititilor bugetare §i Normelor privind intocmirea gi executarea bugetului, a planurilor de venituri i
cheltuieli pentru activitafi autofinaniate st din alte fonduri, organizarea evidentei tehnico-operative
si contabile aprobate de organele In drept;



17. Urméreste reactualizarea preturilor, in functie de rata inflatiei la fnchirieri si concesiondr: de
bunuri ce se fac venit la bugetul local, scop In care face cunoscut modificarea de pret beneficiarului
de contract; '

18. Raspunde gi urmareste ca orice contract de inchiriere, concesionare si vénzare a bunurilor din
‘patrimonial comunei s4 fie facut numai la baza Hotérdrii Consiliului Local si fine evidenta acestor
contracte;

19. Solutioneazi problemele ridicate de cetdteni prin petifii sau audiente, cerceteazd, la fata locului,
scrisorile adresate de cetifeni organelor centrale, judefene sau locale, care i sunt repartizate
asigurAnd finalizarea acestora in concordants cu prevederile legale;

20. Sesizeazs, prin referat scris, primaiul comunei despre orice nereguld constatatd in indeplinirea
legald a sarcinilor de serviciu;

21. Tine evidenta veniturilor de orice fel cu ajutorul registrului de evidents a veniturilor;

22.Completeazs, prin tehnoredactare, ceitificatele fiscale pe baza datelor din rolurile unice gi le
prezintd spre semnare primarului comunei contrasemnénd al doilea exemplar;

23. Primeste si solutioneazi (sub coordonarea operatorului de rol} declaratiile de impunere a
persoanelor juridice pentru clidiri, terenuri §i mijloace de transport;

24, Participi la Intocmirea bugetolui pentru cheltuielile cu salariile;

25. Intocmeste pontajele pe baza condicilor de prezentd si calculeaza drepturile salariale conform
legislatiei tn vigoare, '

27. Actualizeazi in permanenid modificarile legislative in cadrul programului de salarizare;
28. Centralizeazi si verifici certificatele medicale;

29. Inregistreazs toate documentele emise de Compartimentul Resurse Umane.



FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institufia publica:

LI

Functia publici solicitata:
Data organizirii concursului;

Numele gi prenumele candidatubui:
Datele ds corntact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la congurs):
Adrega;
E-mail:
Telefon:
Fax:

Stu dii genel ale gi de specmlltate
Studii medii liceale sau postliceale:
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Alte tipuri de studii:
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Numar de telefon "
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Declaratii pe propria rispunderet)
Subsemnatul/a, ... . ... ... ,legitimat/ cu CI/B, seria . ... .. .. . numarul PR

eliberardide .. ... . ..., la data de . :
cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) 111 i) dm Qrdonania de nrgentd a Guverniitivi nr,
57/2019 privind Codul administrativ, cu modifickrile si. completanle uiterloare, declar pe. :
propna tispundere ci:

- mi-a fost T3

- nit mi-a fost O

‘interzis dreptul de a ocupa o functie public sau de 2 exercita profesia ori activitates, prin
hotdrére judecitoreasca definitiva, in conditiile legii.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. ;) din Ordonanta de urgentd a Guvermihu nir: __
37/2019, eu modifichrile §i corpletirile nlterivare, declar pe propria tispundere e thultimii |
3 am' i




~ am fost O destituit/3 dintr-o functie publics,

- nuam fost &3

sifsan

- mi-a tncetat 3 sontractul individual de muned
- nu mi-a ncetat £J

pentru motive disciplinare.

Cunoscénd prevederile art. 465 alin, (1) Iit, k) din Ordonanta de-urgents a Guversiuini nr,
5742019, cu modificirile st completirile ulterioare, declar pe propria rispundere iy

- am fost O '

-y an fost BX

lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia, tn conditlile previizute de legislafia
specifics.t)

Cunoscénd prevederile art. 4 pet, 2 5i 11 s art. 6 alin. (1) it. 2) din Regulamentul fUE
2016/679 al Parlamentului Buropean i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanslor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caractar personal si privind liberg, |
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), in ceea ce priveste consimimantul cu privire la prelucrarea, dateloren
caracter personal®), declar urmitoarele:

- Imi exprim consim{Emantul

- A imi exprim consimtémAntol £

Clt ptivire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv datelor cu caraeter persanal
necesare fndeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor somisiei de
‘selutionare a contestatiilor si ale secretarului, In format electronic;

- Imi exprim consimfimantul £

- nu fmi exprim consim{amantul [

ca institujia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in condijiile legii
extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscénd ¢z pot reveni oricind asupra
consimiamantului acordat prin prezenta; '

- fmi exprim consimi¥mantu] IJ
- nu imi exprim consimmantul I3 I
%2 Institufia organizatoare a concursului si solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publiel]

extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituisi dosarului de conciws/examen
vederea promovirii, cunoseand ¢ pot reveni oricind asupra consimpémantului acordat prin
prezenta;*)

- imi exprim consimEmantal

- nu imi exprim consimimantal £

eu privire ka prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri ‘statistice si de
cercetare;

- Imi exprim consim{amantul L

- U Iml exprim consimimantul £

38 primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare $i promovare cu privire la
activitatea institutiei organizatoare a concursului si la domentul functiet publice,




Cunoscénd prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in deQ!7ara’;i‘i§,--deg1'aér pe
‘propria rispundere ci datefe furnizate in acest formular sunt.adeviirate, '

*} 8¢ completeazi doar de citre candidafii la concursul de Promovare pentru. ocupares unei
Funetii publice de conducere vacante.

1) Se vor trece calificativele “cunostinte de bazi", "bine" sau "foarte bine"; calificativele
meritionate corespund, in grila de autoevaluare a Cadrualuy europesn cormun de refering¥ pentru
limbi striine, nivelurilor "utilizator elemeniar”, “utilizator independent” si, respectiv,
"utilizator experimentat™.,

2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orieg alte categorii de
programe IT pentru care existd competente de utilizare, precum: i, dacd este .c_a-z:ul,:-eu
informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente relévante care atestd: definerea
respeciivelor competenge.

3} Se vor mentiona in ordine invers cronolo gicd informatiile despre activitates profesionaly
actuald §i anterioard. _

4) Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionalesn i
2 ani de activitate, daci este cazul.

3} Vor fi mentionate numelé si prenumele, locul de muncd, functia st iurizol de telefon,

6) Se va bifa cu "X varianta de raspuus pentru care candidatul 1§ asuims gispunderea
declararii,

7) Seva completa numai Tn cazul in care l1a dosar nu se depune adeverinta care si ateste lipsa
calitdfii de lucrdtor al Securitdtii sau colahorator al acesteia, emisd In conditiile previzute de
legislatia specifics.

8) Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul opteaxzi; pentiu comunicarga
electronicd va fi folositd adresa de e-mail indicats de candidat o prézentul formular.



